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PIANO SCUOLA DIGITALE

AZIONE

EDITORIA DIGITALE SCOLASTICA

Linee guida tecnico-operative per la predisposiziandel
Disciplinare delle R.d.O

riguardante
I'acquisizione di 20 prototipi di
Edizioni Digitali Scolastiche

ad uso esclusivo delle scuole appaltanti
a cura del Comitato Tecnico Scientifico

Il presente documento ha la sola funzione di foraiun utile supporto ai Punti Ordinanti nella
predisposizione delle RDO relative all’azione EditDigitale Scolastica . Si precisa che rimane,
comunque, in capo a ciascun Punto Ordinante l'onerdi verificare ed eventualmente
integrare/modificare tale documento in funzione delproprie specifiche esigenze, del Capitolato
tecnico predisposto per la RDO e dei propri regaknti interni

Roma 1.12.2011



DISCIPLINARE DELLARDON. ccoeeiiiieiieiiiiiiean,

1. PREMESSA

Procedura negoziata, ai sensi dell'art. 125 del.\@.In. 163 del 12.04.06 e s.m.i., promossa da
.............. quale Scuola Punto Ordinante pergitasto di prototipi di “edizioni digitali scolastie”
attraverso una “richiesta di offerta” nell’ambiteldercato Elettronico della P.A. (MEPA).

| termini entro i quali poter inoltrare richiesteahiarimento sono indicati nel riepilogo della RdO
sistema. Le risposte alle richieste di chiarimergoanno inviate alla scadenza dei predetti termini
a tutti i partecipanti per via telematica attrawela funzione dedicata nel Mercato Elettronico alell
Pubblica Amministrazione (MEPA).

2. OGGETTO

Il presente Disciplinare norma la fornitura di uotptipo di “edizioni digitali scolastiche”, vale a
dire prodotti che consentano ai protagonisti decesso educativo di interagire efficacemente con
le moderne tecnologie digitali e multimediali esgierimentare nuovi contenuti e modalita di studio
e di condivisione dei saperi, cosi come disposttialiegato Capitolato Tecnico della presente
RDO.

Il prototipo dovra essere originale ed espressanamncepito e sviluppato in funzione
dell'iniziativa in oggetto. Si rimanda al Capitadafecnico, quale parte integrante del presente
Disciplinare, per la descrizione dettagliata diitutequisiti tecnici.

L’ Istituzione Scolastica, in qualita di staziorgpaltante, acquisira, attraverso il MEPA, il Proget
editoriale, cioe un Documento di progetto che deaalettagliatamente il prototipo che si intende
realizzare accompagnato da un prodotto dimostra(if@emo”), come meglio descritto nel
paragrafo 5 del Capitolato Tecnico. L'offerta sihmgmone di un progetto e della demo; il progetto
dovra essere inviato mediante il caricamento spitdtaforma MEPA e la demo dovra essere
accessibile attraverso utenza riservata con URIla gelgina web dedicata e con la possibilita di
fare il download. L'utenza e 'URL dovranno essm@icati nel progetto.

La proposta progettuale dovra altresi prevedenea fiesclusione dalla gara, gli elementi minimi
indispensabili per 'ammissibilita elencati nel&bella 1 del Capitolato Tecnico al quale si rimanda
per tutte le specifiche richieste.

Importo posto a base d'as&123.966 € + IVA 21%

Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’H0{.del D.Lgs n.163/06, €




3. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIA Rl

Il codice identificativo della gara (CIG), anchefiai delle contribuzioni dovute, ai sensi dell’att,
commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n, #26§li operatori economici che intendono
partecipare alla RDO in oggetto, € il seguente:

In particolare, si rammenta che ai sensi e peefgtti dell'art. 3, comma 8, della Legge 13 agosto
2010 n. 136 e s.m.i., il Fornitore si impegna pettare puntualmente quanto previsto dalla predetta
disposizione in ordine agli obblighi di tracciatilidei flussi finanziari.

Il Fornitore, inoltre, & tenuto a comunicare tentip@snente e comunque entro e non oltre 7 giorni
dalla/e variazione/i qualsivoglia variazione intmuta in ordine ai dati relativi agli estremi
identificativi del/i conto/i corrente/i dedicatafionché le generalita (nome e cognome) e il codice
fiscale delle persone delegate ad operare su idettao/i.

Il Fornitore, nella sua qualita di appaltatoreplsbliga, a mente dell’art. 3, comma 8, della Lef}ge
agosto 2010 n. 136 e s.m.i.,, ad inserire nei ctintemttoscritti con i subappaltatori 0 i
subcontraenti, a pena di nullita assoluta, una sifgpolausola con la quale ciascuno di essi assume
gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziadi cui alla Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i..

La scrivente amministrazione si riserva la facdfiaattuare eventuali verifiche sui contratti
sottoscritti tra le parti.

4. SICUREZZA

Nella propria offerta il concorrente dovra inoltesprimere nell’apposito allegato all'offerta
economica:
a) I'importo complessivo delle spese relative al costel personale da sostenere per
I'esecuzione commessa;
b) le informazioni di dettaglio sul costo del pers@palnche ai fini della verifica del rispetto
dei minimi salariali;
c) l'importo complessivo delle misure di adempimenédlel disposizioni in materia di salute e
sicurezza da sostenere per la commessa, nonchdolenazioni di dettaglio che hanno
determinato la valorizzazione del predetto impodmplessivo.

Per quanto concerne gli oneri sopra indicati relaila presente procedura il prezzo complessivo

indicato dal concorrente deve intendersi comprendivali costi..

5. LUOGO DI CONSEGNA ED ESECUZIONE DELLE PRESTAZIO NI

L’aggiudicatario dovra consegnare il prodotto finiéd eseguire i connessi servizi al seguente
indirizzo:



6. MODALITA E ULTERIORI CONDIZIONI PER LA PRESENTA ZIONE DELLE
OFFERTE

Documenti richiesti in relazione all’'oggetto dellgfornitura

Richieste di tipo tecnico da produrre_a pena di esgsione DICHIARAZIONE N. 1

L'offerta dovra contenere, oltre a quanto previstb Capitolato tecnico della presente RD@gaa
di esclusionela dichiarazione, firmata digitalmente dal legale rappresentacatenente

»= [impegno del concorrente a nominare Raferente/Responsabilelel servizio. Tale figura
dovra svolgere le seguenti attivita:
» supervisione e coordinamento delle attivita,
= pianificazione progettuale
= monitoraggio dell'andamento dei livelli di servizio
» implementazione di tutte le azioni necessarie parargire il rispetto delle
prestazioni richieste;
» risoluzione dei disservizi e gestione dei reclampdrte dell’ Istituzioni Scolastica
contraente;
» indicazione dei propri recapiti telefonici, telefad e-mail
*= impegno del concorrente a consegnare il prototigoodal termine di 90 giorni solari dalla
data di stipula del contratto secondo quanto dispoei successivi paragrafi del presente
Disciplinare e nel Capitolato Tecnico;
= dichiarazione di possesso dei requisiti e di ags@mato degli impegni come previsto in
Tabella 1 del Capitolato tecnico

Richiesta di tipo economico da produrre_a pena digelusione DICHIARAZIONE N. 2

= Come indicato nel precedente Paragrafo 4, se ii cekitivi alla sicurezza afferenti
all'esercizio dellattivita svolta dall'impresa, diui all’art. 87 c. 4 del Decreto Leg.vo n.
163/2006, sono superiori a zero, il fornitore dofwénire apposita dichiarazione che ne
specifichi 'importo come da “fac-simile” allegatosistema.

Richiesta di tipo amministrativo (facoltativa): DICHIARAZIONE N. 3

Come dettagliato nel successivo Paragrafo 9, I'mgpalella cauzione definitiva é ridotto del
cinquanta per cento per i concorrenti ai quali entasciata, da organismi accreditati, ai sensi
delle norme europee della serie UNI CEI EN 450@®ka serie UNI CEIl EN ISO/IEC 17000, la
certificazione del sistema di qualita conforme albeme europee della serie EN ISO 9000.

Per fruire di tale beneficio, il fornitore segnala,sede di offerta, il possesso del requisito e lo
documenta nei modi prescritti dalla legge cosi cpnewisto dall’'art. 75 del D. Lgs. 163/2006.

7. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

La RDO verra aggiudicata a favore dell'offerta emmicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art.
83 del D.Lgs. n. 163/200&econdo i criteri e le modalita di seguito staibilit



Criterio Punteggio massimo

Punteggio Tecnico (PT) 90
Punteggio Economico (PE) 10
Totale 100

La migliore offerta sara determinata dal puntegmimplessivo Rtotale piu alto, che sara ottenuto
sommando il punteggio relativo al criteri®unteggio Tecnicd (PT) ed il punteggio relativo al
criterio “Punteggio Economicd(PE):

Con riferimento al criterio delPunteggio economicy il relativo punteggio sara attribuito secondo
la seguente formula:

1_(ﬂ "
PE = PEMAX = {1 — I:%]}

1+ 10

dove:

Pg ¢ 1l Punteggio dell’offerta economica

Pryrax € Punteggio massimo dell’offerta economica

8% ¢ lo sconto percentuale dell’offerta economica dato da (%) = 100

B ¢ la base d asta
O ¢& I’offerta economica
n ¢ paria 0,1

Nel caso di parita in graduatoria tra le offerteeviute, si applica I'articolo 18, comma 5, del D.M.
28 ottobre 1985 il quale prevede chlle caso di offerta di uguale importo, vengono gvol
esperimenti di miglioria (...) in sede di valutazéodelle offerte (...)"Si procede quindi al rilancio
della RdO con i soggetti che hanno presentato dgiomi offerte.

8. ULTERIORI ADEMPIMENTI

Nel termine di............ giorni solari decorrenti dal ricevimento della aamctazione di
aggiudicazione definitiva il Fornitore dovra far rpenire al Punto Ordinante la seguente
documentazione e certificazione di legge:

a) idoneo documento comprovante la prestazione di ameione definitiva in favore della
Istituzione scolastica Punto Ordinante a garanzia degli impegni contrattuali, il cui ionfp
sia conforme alla disciplina prevista dall’art. 1d& D.Lgs. 163/2006 che a tal fine si richiama.
La cauzione dovra avere efficacia ...................... e, susivagnente alla scadenza di tale
termine, sino alla completa ed esatta esecuziorgada del Fornitore di tutte le obbligazioni
nascenti dal contratto medesimo. La cauzione sapgrgssivamente svincolata a misura



dellavanzamento dell’esecuzione contrattuale ségda disciplina stabilita dall’art. 113 del

D.Lgs. 163/2006 che a tal fine si richiama. Si mache:

* la fidejussione bancaria o0 polizza assicurativaréloavere sottoscrizione dalla quale si
evincano con chiarezza i poteri di firma del fideiare o dell’assicuratore;

« dovra, inoltre, prevedere espressamentka (rinuncia espressa al beneficio della preventiv
escussione del debitore principal€) (@ rinuncia all’eccezione di cui all’'art. 195@rama
2, del codice civile, iii) lI'operativita della garanzia medesima entro gigngiorni, a
semplice richiesta scritta della stazione appaidtant{v) dovra essere estesa a tutti gli
accessori del debito principale, a garanzia delttese corretto adempimento di tutte le
obbligazioni, anche future ai sensi e per gli #éffdell’art. 1938 cod. civ., nascenti dal
Contratto.

L'importo della cauzione definitiva e da ritenensari al 10% sul valore del contratto
aggiudicato. Inoltre, tale importo della cauziomdinitiva é ridotto del cinquanta per cento per i
concorrenti ai quali venga rilasciata, da organiaaureditati, ai sensi delle norme europee della
serie UNI CEIl EN 45000 e della serie UNI CEl EN I 17000, la certificazione del
sistema di qualita conforme alle norme europeeadskrie EN ISO 9000, ovvero la
dichiarazione della presenza di elementi significa tra loro correlati di tale sistema, cosi
come previsto dall’art. 75 del D. Lgs. 163/2006r fPeire di tale beneficio, il fornitore segnala,
in sede di offerta, il possesso del requisito @doumenta nei modi prescritti dalla legge.

b) dichiarazione attestante gli estremi identtfigadel/i conto/i corrente dedicato/i, anche non i
via esclusiva, al presente appalto nonché le gkti@efaome e cognome) e il codice fiscale delle
persone delegate ad operare su detto/i contoadempimento a quanto previsto dall’art. 3,
comma 7, della Legge 13 agosto 2010 n.. 1L8&itatamente alle generalita dei predetti soggetti
delegati I'Aggiudicatario dovra fornire, contestnahte, espressa autorizzazione scritta dei
medesimi alla pubblicazione delle surrichiamateegalita sulla sezione del sito dedicato.

La documentazione richiesta dovra essere inviatasspr la casella di posta elettronica
..................... ( inserire la casella di posta elettronicalicata dal Punto Ordinante
dellAmministrazione al momento della presentazide#a domanda di Registrazione, destinata
alle comunicazioni relative al Mercato Elettronicoyvero in alternativa e, ove non sia possibile
produrre la detta documentazione in formato eleit (ad es. documento comprovante la
prestazione della cauzione definitiva di cui aditdra a), mediantgselezionare la o le modalita
preferita/e tra quelle indicate di segojtservizio postale, a mezzo di raccomandata cers@\wdi
ricevimento, o mediante corrieri privati 0 agenzierecapito debitamente autorizzati, ovvero
consegnato a mano da un incaricato dellimpresdyuista chiusa recante all'esterno la dicitura
.................. yalla.................via......

Ai sensi dell'art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/20@®nvertito con modificazioni in Legge n.
2/2009, il Punto Ordinante procedera ad acquisuéficio il Documento Unico di Regolarita
Contributiva (DURC).

Al fine di consentire all’lstituzione Scolastica Pmto Ordinante la verifica dei requisiti di
ordine generale, a seguito dell’aggiudicazione deitiva, il fornitore aggiudicatario dovra
produrre idonea dichiarazione attestante la mancare delle cause di esclusione di cui all’art.
38 del D. Lgs. 163/2006.



9. CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA

ATTEZIONE: le seguenti condizioni particolari devono considerarsi indicative, la scuola
Punto ordinante dovra verificare la loro rispondenza e completezza rispetto a quanto previsto
nel Capitolato Tecnico dalla stessa predisposto pé& RDO.

Le Condizioni Generali del Contratto di fornitur&ec verra concluso in caso di accettazione
dell'offerta del Fornitore sono integrate e modife dalle clausole che seguono, le quali
prevarranno in caso di contrasto con altre dispmsizdel Contratto (in particolare con quanto
previsto dalle Condizioni Generali di Contrattoomdl contenuto dell’'offerta).

Per quanto non espressamente previsto nel prepemt® 9 si rinvia alle disposizioni delle

Condizioni Generali di Contratto.

9.1 Consegna, adeguamento e collaudo del Prototipo

1) Il Fornitore dovra consegnare il Prototipo di Ed#oDigitale alla Scuola Punto Ordinante
entro90 giorni solari dalla data di stipula del contratto, pena I'applicazione delle penali
di cui alle Condizioni Generali di Contratto, tale termine di consegna €, inoltre, previsto
a sistema. Al termine della consegna, che dovrarax come gia specificato al punto 5 del
presente documento, e della verifica di consistedeh Prototipo presso [llstituzione
Scolastica Punto Ordinate il Fornitore dovra redigen verbale in contraddittorio con
I'lstituzione Scolastica.

2) Entro e non oltre 20 giorni solari da tale dataaslvenuta consegna il Prototipo sara
sottoposto a collaudo dall’lstituzione scolastiaan® Ordinante, in contraddittorio con il
Fornitore contraente, previa comunicazione invéatpiest’'ultimo con congruo anticipo.

Il collaudo ha ad oggetto la verifica della coraagenza del Prodotto alle caratteristiche e
alle specifiche tecniche e di funzionalita indicatell’offerta e cioe nella Proposta
progettuale. Delle operazioni verra redatto apposggrbale controfirmato dal Fornitore.

In caso di esito positivo del collaudo, effettudtdl’Istituzione Scolastica Punto Ordinante,
la data del verbale varra corbata di Accettazione della fornitura con riferimento alle
specifiche verifiche effettuate ed indicate nelbade (fatti salvi i vizi non facilmente
riconoscibili e la garanzia e I'assistenza prestald-ornitore.)

Nel caso di esito negativo del collaudo, il Forretalovra ripetere entro 2 (due) giorni
lavorativi il collaudo svolgendo ogni attivita nssaria affinché il collaudo sia ripetuto e
positivamente superato.

Nel caso in cui anche il secondo collaudo pressdtstituto Scolastico Punto Ordinante
abbia esito negativo, ’Amministrazione contraenteha facolta di dichiarare risolto di
diritto il contratto di fornitura in tutto o in pa rte secondo le modalita di cui al comma
1 dell'art. 12 delle Condizioni Generali di Contrato.

3) Nei 30 giorni solari successivi allavvenuta conseged all'esito positivo del collaudo,
I'lstituzione Scolastica Punto Ordinante, potrd,lmeiti dei requisiti richiesti nel Capitolato
Tecnico e secondo le specifiche offerte dal Foraittella proposta progettuale;hiedere
ulteriori adeguamenti al Prototipo. Al termine della verifica di adeguamento del Pripiot
presso l'lstituzione Scolastica Punto Ordinate okrittore dovra redigeren verbale in
contraddittorio con I'lstituzione Scolastica.



10. DURATA

= |l contratto di fornitura avente ad oggetto la farma del Prototipo di cui al presente
Disciplinare ed al Capitolato Tecnico, quale paniegrante, ha duratdue anni solari
dalla data di Accettazione della fornitura

= |l servizio di assistenza e manutenzione del ptodwa duratalue anni solari dalla data
di Accettazione della fornitura.

= Nei due anni solari successivi all’acquisizione del prototigta intendersi a partire dalla
data del verbal€di Accettazione della fornitura o di avvenuto adeguamento del Prototipo,
di cui al precedente Paragrafo 9.1, il Fornitore@rdogarantire, su propria iniziativa o su
proposta della stazione appaltante, gli aggiornaima& contenuti in coerenza con le
innovazioni e i cambiamenti rilevanti avvenuti reeéa tematica di riferimento.

11. PENALI

Gli eventuali inadempimenti contrattuali che da@hmogo all’applicazione delle penali cosi
come stabilite dalle Condizioni Generali del Cotttradovranno essere contestati al Fornitore,
secondo le modalita ivi previste, dal Punto Ordieanin caso di contestazione
dell'inadempimento da parte del Punto ordinant&oitnitore dovra comunicare, in ogni caso,
per iscritto, le proprie deduzioni, supportate de (chiara ed esauriente documentazione,
allAmministrazione medesima nel termine massimo5dicinque) giorni lavorativi dalla
ricezione della contestazione stessa. Qualoraddete deduzioni non pervengano al Punto
Ordinante nel termine indicato, ovvero, pur essepdo/enute tempestivamente, non siano
ritenute idonee a giustificare I'inadempienza, aoiho essere applicate al Fornitore le penali
stabilite nelle Condizioni generali a decorrerd’ohg¢io dell'inadempimento.

1. Per ogni giorno lavorativo di ritardo, non imabile al Punto Ordinante ovvero a forza
maggiore o caso fortuito, rispetto ai termini massstabiliti per la consegna dei Beni o la
sostituzione dei medesimi in caso di esito negaleita verifica di conformita o del collaudo ai
sensi dei precedenti art. 5 e 6, il Fornitore coeite e tenuto a corrispondere al Punto
Ordinante una penale pari all'l % (uno per centel) abrrispettivo della fornitura oggetto
dell'inadempimento o del ritardo, fatto salvo isarcimento del maggior danno. Resta inteso
che I'importo della penale non potra superare #olfell'importo complessivo del Contratto,
fatto comunque salvo il risarcimento del maggiaearth. Nel caso in cui 'importo delle penali
applicate raggiunga il limite del 10% dell'importiel Contratto, il Punto Ordinante potra
risolvere il contratto per grave inadempimento.

2. Gli aggiornamenti resisi necessari e richieatiRunto Ordinante saranno effettuati entro un
termine che verra concordato con il Fornitore;asadi inadempienza, il Fornitore contraente e
tenuto a corrispondere al Punto Ordinante una pgedi a 1.000 €, fatto salvo il risarcimento
del maggior danno.

3. Le manutenzioni del prototipo resesi necessanehieste dal Punto Ordinante dovranno
essere effettuate entro il termine di 15 giorniolativi; in caso di inadempienza, il Fornitore
contraente e tenuto a corrispondere al Punto QOmténana penale pari a 1.000 €, fatto salvo il
risarcimento del maggior danno.

4. Deve considerarsi ritardo anche il caso in t#ornitore contraente esegua le prestazioni
contrattuali in modo anche solo parzialmente differ dalle prescrizioni contenute nel



Contratto, ivi compreso il ritardo nella rispostasaguito dell'inoltro di una richiesta di
assistenza rispetto ai termini eventualmente gatiaitali casi il Punto Ordinante applichera al
Fornitore contraente le predette penali sino al emm in cui il Contratto iniziera ad essere
eseguito in modo conforme alle disposizioni comiat, fatto salvo in ogni caso il risarcimento
del maggior danno.

5. Gli eventuali inadempimenti contrattuali cheataro luogo all’applicazione delle penali di
cui ai precedenti commi, verranno contestati ainFore contraente dal Punto Ordinante per
iscritto. Il Fornitore contraente dovra comunicameogni caso le proprie deduzioni al Punto
Ordinante nel termine massimo di 5 (cinque) giataila stessa contestazione. Qualora dette
deduzioni non siano accoglibili a giudizio del Rufitrdinante ovvero non vi sia stata risposta o
la stessa non sia giunta nel termine indicato patiassere applicate al Fornitore contraente le
penali come sopra indicate a decorrere dall'ingat¥inadempimento.

6. Il Punto Ordinante potra compensare i creditivdati dall’'applicazione delle penali di cui al
presente articolo con quanto dovuto al Fornitoratre@nte a qualsiasi titolo, anche per i
corrispettivi dovuti al Fornitore contraente medesi

7. La richiesta e/o il pagamento delle penali diaupresente articolo non esonera in nessun
caso il Fornitore contraente dalladempimento deélsligazione per la quale si e reso
inadempiente e che ha fatto sorgere I'obbligo djgp@ento della medesima penale, fatta salva
la facolta per il Punto Ordinante di risolvere dr@ratto nei casi in cui questo & consentito.

12. CORRISPETTIVO E FATTURAZIONE

Il pagamento dell’importo complessivo sara corrsgpaon la seguente ripartizione:

10% al momento della stipula del contratto

60% dopo 30 giorni dal collaudo con esito positivo;

30% entro 90 giorni dal collaudo con esito positivo

Il corrispettivo € da considerarsi comprensivo uliet le fasi ed attivita necessarie per
'adempimento delle prestazioni contrattuali ivtlise I'assistenza, la manutenzione in garanzia ed
I costi per la sicurezza di cui al Paragrafo 4ptekente Disciplinare..

La stazione appaltante si riserva in ogni casdfditaare per tutta la durata del contratto i

controlli necessari a garantire che il servizio esaguito secondo i tempi e le modalita contenute
nel presente disciplinare, nel Capitolato Tecniceke condizioni generali del contratto.



